CRF SP

| CONSELHO REGIONAL
Y DE FARMACIA
y DO ESTADO DE SAO PAULC

Portaria CRF-SP n° 41, de 11 de setembro de 2023

Dispde sobre a Tabela de Temporalidade de
Documentos referentes as atividades meio do CRF-SP.

A Diretoria do Conselho Regional de Farmécia do Estado De Séo Paulo (CRF-SP), Autarquia instituida pela Lei Federal n°® 3.820, de 11 de novembro de 1960, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais, conforme trecho 6.35 de ata da 10® Reunido de Diretoria Extraordinaria, realizada no dia 30/08/2023,

Considerando a Deliberacdo CRF-SP n° 16, de 13 de outubro de 2021, que dispde sobre a Politica de Gestdo Documental do CRF-SP;
RESOLVE:

Art. 1°. Dar publicidade a Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades meio do CRF-SP, conforme Anexo dessa portaria.
Art. 2°. Os procedimentos descritos nesta Portaria serdo submetidos aos mecanismos de Controle Interno do CRF-SP.

Art. 3°, Esta Portaria entrara em vigor na data de sua disponibilizagao.

Marcelo Polacow Bisson

Presidente do Conselho
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CRF SP

CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES MEIO DO CRF-SP
i . i Prazos de guarda L _
Codigo Descritor do codigo . T Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
020 GESTAO DE PESSOAS
020.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO
Deliberacoes e Portarias publicadas no site Enquanto T

020.011 institucional vigora 5 anos Guarda permanente crfsp.org.br > Legislacao

020.02 IMPLEMENTACAO DAS POLITICAS DE PESSOAL

020.02.1 PLANEJAMENTO DA FORCA DE TRABALHO. PREVISAO DE PESSOAL

020.02.11 | Quadro de lotacao 5 anos 5 anos Guarda permanente Disponivel no sistema
informatizado - TOTVS

020.02.12 | Relacao de cargos/funcoes 5 anos 5 anos Guarda permanente

020.02.2 CRIACAO, EXTINCAO, CLASSIFICACAO, TRANSFORMACAO E TRANSPOSICAO DE CARGOS E DE CARREIRAS
Disponivel no portal
Transparéncia do CRF-SP:

020.02.21 | Plano de Cargos e Salarios (PCS) 5 anos 5 anos Guarda permanente crfsp.org.br > Institucional >
Transparéncia e prestacao de
contas

020.03 RELACIONAMENTO COM ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSES

020.03.1 RELACAO COM SINDICATOS 5 anos 5 anos Guarda permanente

020.03.11 | Acordo Coletivo 5 anos 5 anos Guarda permanente

020.1 ASSENTAMENTO FUNCIONAL
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

Prazos de guarda

Codigo Descritor do codigo Fase corrente | Fase intermediaria Destinacao final Observacoes
020.1.1 SERVIDORES E EMPREGADOS PUBLICOS
Enquanto o
servidor
020.1.11 Pr’on.tuério de servidores e empregados ,mant'iver o} N Eliminaco
publicos vinculo com a
administracao
publica
020.1.2 SERVIDORES TEMPORARIOS
Enquanto o
servidor
020.1.21 Prontuario de servidores temporarios mantiver o * Eliminacao

vinculo com a
administracao
publica

* Transferir os documentos
para fase intermediaria apos o
término do vinculo, sendo o
prazo total de guarda dos
documentos de 100 anos.

020.1.3 RESIDENTES E ESTAGIARIOS

Enquanto o
servidor
mantiver o N
vinculo com a
administracao
publica
020.1.4 OCUPANTES DE CARGO COMISSIONADO E DE FUNCAO DE CONFIANCA
Enquanto o
servidor
Prontuario de ocupantes de cargo mantiver o N
comissionado e de funcao de confianca vinculo com a
administracao
publica

020.1.31 Prontuario de estagiarios Eliminacao

020.1.41 Eliminacao
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

Prazos de guarda
Codigo Descritor do codigo = = Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
020.2 IDENTIFICACAO FUNCIONAL
Enquanto o
servidor
020.21 Controle de entre'ga e.devolugéo de ,mant'iver o Eliminaco
documentos funcionais vinculo com a
administracao
publica
021 RECRUTAMENTO E SELECAO
Documentos relativos a esses
descritores constam
organizados juntamente com
o processo administrativo do
021.1 PLANEJAMENTO DO PROCESSO SELETIVO concurso publico, que envolve
a contratacdo de empresa
terceirizada para essa
atividade e publicacées em
diario oficial.
Até a
021.11 Processo Administrativo do Concurso Publico | homologacao 2 anos Guarda permanente
do evento
Até a
021.2 INSCRICAO homologacao 2 anos Eliminacao *Eliminar, ap6s 2 anos da
do evento® homologacao do evento, os
Até a documentos de recursos
021.3 CONTROLE DE APLICACAO DE PROVAS homologacao 2 anos Eliminagao indeferidos.
do evento*

J
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

- . _ Prazos de guarda L .
Codigo Descritor do codigo = = Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
Até a *Eliminar, ap6s 2 anos da
021.4 CORRECAO DE PROVAS. AVALIACAO homologacdo 2 anos Eliminacio homologacao do evento, os
do evento documentos de recursos
indeferidos.
DIVULGACAO DOS RESULTADOS E Atea
021.5 ~ homologacéo 2 anos Guarda permanente
INTERPOSICAO DE RECURSOS do evento
022 PROVIMENTO, MOVIMENTACAO E VACANCIA
022.1 PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO
Processo administrativo de admissao de L Guarda no prontuario
022.11 cargo efetivo 5 anos 52 anos Eliminacao funcional.
Processo administrativo de nomeacao do L Guarda no prontuario
022.12 candidato 5 anos 52 anos Eliminacao funcional.
022.2 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
022.4 REDISTRIBUICAO

Disponivel em:
022.41 Portaria de movimentacio interna 5 anos 52 anos Eliminacao crfsp.org.br > Legislacao >
CRF-SP > Portarias

022.5 SUBSTITUICAO

No acordo coletivo estido

022.51 Acordo coletivo 5 anos 52 anos Eliminacdo previstos os critérios de
substituicdo eventual.

022.6 AVALIACAO DE DESEMPENHO
022.6.3 PROMOGAO E PROGRESSAO FUNCIONAL

Avaliacao arquivada no

022.6.31 | Avaliacdo de Desempenho 5 anos 52 anos Eliminacao prontuario funcional.
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CONSELHO REGIONAL
/ DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

Prazos de guarda
Codigo Descritor do codigo = = Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria

022.7 VACANCIA
022.71 Processo de rescisdo de contratos de 5 anos 52 anos Eliminacio Arqu.ivado no prontuario

trabalho funcional.
023 CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS
023.1 PAGAMENTO DE VENCIMENTOS. REMUNERACOES. SALARIOS. PROVENTOS
023.11 FOLHAS DE PAGAMENTO
023.111 Processo de folha de pagamento | 5 anos | 95 anos Eliminacao
023.12 REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL
023.121 Planilha analitica de progressao funcional | 5 anos | 52 anos Eliminacao
023.15 GRATIFICACOES
023.151 FUNCAO 5 anos 52 anos Eliminacao
023.152 JETONS 7 anos - Eliminacao Documentos arquivados na
023.153 | CARGOS EM COMISSAO 5 anos 52 anos Eliminaco folha de pagamento.
023.154 NATALINA. DECIMO TERCEIRO SALARIO 7 anos - Eliminacao
023.16 ADICIONAIS
023.162 NOTURNO 5 anos 52 anos Eliminagao .
023.166 | SERVICO EXTRAORDINARIO. HORAS EXTRAS 5 anos 52 anos Eliminacio z‘?ﬁ:rgzr::gsa?:;‘:t‘;a.dos na
023.167 UM TERCO DE FERIAS. ABONO PECUNIARIO 7 anos - Eliminacao
023.17 DESCONTOS

CONTRIBUICAO SINDICAL, ASSISTENCIAL E L
023.171 CONFEDARATIVA 7 anos - Eliminacao
023.173 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE 7 anos - Eliminacao

(IRRF)
023.174 PENSAO ALIMENTICIA
023.1741 D<.qum(?n.tos referentes as pensoes 5 anos 95 anos Eliminacao

alimenticias
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

Prazos de guarda
Codigo Descritor do codigo = = Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
023.175 CONSIGNACOES FACULTATIVAS
Enquanto
023.1751 | Contribuicao para plano de satde vigora a 7 anos Eliminacao
consignacao
Enquanto Formalizacdo da contratacao
023.1752 | Coparticipacdo para plano de saude vigora a 7 anos Eliminacao do servico encontra-se no
consignacao prontuario funcional.
Enquanto Descontos efetuados
023.1753 | Prémio relativo a seguro de vida vigora a 7 anos Eliminacao mensalmente em folha de
consignacao pagamento.
Enquanto
023.1754 | Empréstimos vigora a 7 anos Eliminacao
consignacao
023.18 OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS, ENCARGOS PATRONAIS E RECOLHIMENTOS
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CONSELHO REGIONAL
/ DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO
SOCIAL (PIS)

023.1811 | Contribuicio PASEP/PIS | sanos | 5 anos Eliminagdo
023.182 FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO (FGTS)

Documentos referentes ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
023.184 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL
Documentos referentes a contribuicdo para a

023.181

023.1821 5 anos 52 anos Eliminacao

023.1841 Seguridade Social - (INSS) 5 anos 95 anos Eliminacao
023.185 IMPOSTO DE RENDA

023.1851 | Declaracdo de rendimentos (DIRF e DARF) | 7 anos | - Eliminacado
023.186 LEI DOS DOIS TERCOS. RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS (RAIS)

023.1861 | RAIS 5 anos | 5 anos Eliminacao

Prazos de guarda
Fase corrente | Fase intermediaria
023.19 OUTRAS ACOES REFERENTES AO PAGAMENTO DE VENCIMENTOS. REMUNERACOES. SALARIOS. PROVENTOS
023.191 RETIFICACAO DE PAGAMENTO

Codigo Descritor do codigo Destinacao final Observacoes

023.1911 Guarda no prontuario

Retificacdo de pagamento 7 anos - Eliminacao funcional e folha de
pagamento.
023.2 FERIAS
023.21 Processo administrativo de concessao de 7 anos ] Eliminacio Guarda no prontuario
' férias anuais ou coletivas ¢ funcional.

023.3 LICENCAS

023.31 Licencas previstas em Acordo Coletivo 5 anos 52 anos Eliminagao

023.33 Pr?cgsso de concessdo de licencas 5 anos 52 anos Eliminacao
médicas

023.4 AFASTAMENTOS
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

023.41 Afastamentos 5 anos 52 anos Eliminacao
023.5 CONCESSOES
023.51 Concessoes conforme previsto em legislacdo 5 anos 52 anos Eliminacao
023.52 Concessoes conforme acordo coletivo 5 anos 52 anos Eliminagao
023.6 AUXILIOS
Processo administrativo de fornecimento do
023.61 T ~
beneficio alimentacao Até a
023.62 Processo administrativo de pagamento do apresentacio | 0 2"°S atcorjta(rj da climinacs
) beneficio de Vale Refeicao do Relatério apre’sgn acao ? Iminacao
— - - . Relatoério de Gestao
023.63 Processo administrativo de fornecimento do de Gestao
) beneficio Vale Transporte
- . - Prazos de guarda L 5
Codigo Descritor do codigo 2 — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
023.64 Processo administrativo de fornecimento do Até a
: beneficio de auxilio creche apresentacio | l0anosa conta(rj da I
e N Eliminaca
6 Processo administrativo de fornecimento de do Relato~r|o R:IF:‘-cZSr(iaontia:aGoestgo imihacao
023.65 auxilio educacdo de Gestao
023.7 REEMBOLSO DE DESPESAS. INDENIZACAO
023.73 RESSARCIMENTO DE PLANO DE SAUDE
Até a . .
~ 10 anos a contar da Arquivados juntamente com
Documentos de pagamento de plano apresentacao N C . .
023.731 . . L . apresentacao do Eliminacao documentacao financeira
odontolégico e médico do Relatoério .. - o . . .
. Relatério de Gestao (verificar planilha financeiro)
de Gestao
024 CAPACITACAO DO SERVIDOR
024.01 PLANEJAMENTO DA CAPACITACAO
024.011 Documento de plano de acédo 5 anos 5 anos Guarda permanente
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

024.1 PROMOCAO DE CURSOS PELO ORGAO E ENTIDADE
024.11 PROGRAMACAO 5 anos 5 anos Guarda permanente
024.12 INSCRICAO E FREQUENCIA 5 anos - Eliminagao
024.13 AVALIACAO E RESULTADOS 5 anos 5 anos Guarda permanente
024.2 PROMOCAO DE CURSOS POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES
024.21 Certificados de participacao 5 anos | - Eliminacao
024.5 CONCESSAO DE ESTAGIOS E BOLSAS PARA ESTUDANTES
024.51 RELACAO COM INSTITUICOES DE ENSINO E AGENTES DE INTEGRACAO
. L . Enquanto
024.511 Termo fje compromisso de estagio e vi:ora o] 2 anos Eliminacao
aprendizagem a
convénio
Prazos de guarda
Cadigo Descritor do codigo = — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria

024.52 PLANO DE ESTAGIO

Enquanto o

estudante

mantiver o Informacdes descritas
024.521 Plano de estagio vinculo com a 2 anos Eliminacao juntamente ao Termo de

administracio Compromisso de Estagio
publica
025 PROMOCAO DA SAUDE E BEM-ESTAR
025.1 ASSISTENCIA A SAUDE
025.11 CELEBRAGAO DE CONVENIOS DE PLANOS DE SAUDE
025.111 Contrato com plano de satide médica e Até a 10 anos a contar da
odontologica apresentacao apresentacao do Eliminacao

025.112 Formulario de inclusio do Relatério Relatério de Gestao

J
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CONSELHO REGIONAL
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DO ESTADO DE SAO PAULC

Processo administrativo de pagamento do de Gestao
025.113 beneficio de plano de salde - Faturas
025.114 Relatério de beneficiarios
ORIENTACAO MEDICA, NUTRICIONAL, .
025.12 ODONTOEOGICA E PSICOLOGICA 2 anos ) Eliminacdo
025.2 PRESERVACAO DA SAUDE E HIGIENE
025.21 CONTROLE DE RISCOS AMBIENTAIS
Programa de Prevencao de Riscos Ambientais PPRA foi substituido pelo PGR,
025.211 (PPRA) e Programa de Gerenciamento de 5 anos 15 anos Guarda permanente conforme atualizacdo do texto
Riscos (PGR) da NR 1eNR 9em 2020.
025.212 (P)r;g;:?jnilegérllzr;g? Médico de Satde 5 anos 15 anos Guarda permanente
025.22 OFERTA DE SERVICOS DE REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS
Prazos de guarda
Codigo Descritor do cédigo . T Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
025.221 Regras gerais de uso e de funcionamento dos Enquanto L Enviado como "comunicado"
ambientes destinados as refeicoes vigora 2 anos Eliminacdo aos funcionarios.
025.3 SEGURANCA DO TRABALHO. PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO
025.31 CONSTITUICAO DA COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA)
025.311 COMPOSICAO E ATUACAO
Documentos referentes a constituicdo da
Cipa (editais de convocacio e divulgacio das
eleicoes, constituicado da comissao eleito,
folha de votacao e atas da eleicao, estudos e
025.3111 inspecées relativas a qualidade e seguranca 5 anos 5 anos Guarda permanente
do ambiente de trabalho, mapas de riscos,
laudos e pareceres técnicos, atas, relatorios e
campanhas de divulgacao.
025.312 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES
Documentos referentes a organizagao das | 2 anos - Eliminagao
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CONSELHO REGIONAL
/ DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

reunioes da Cipa, bem como aqueles

referentes ao agendamento, convocacao,

pauta e lista de participantes.
025.32 REGISTRO DE OCORRENCIAS DE ACIDENTES DE TRABALHO

Comunicados e os registros das ocorréncias e

as sindicancias instaladas para averiguacao 5 anos 52 anos Eliminacdo

dos acidentes de trabalho.
026 CONCESSAO DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL
026.02 CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO

_ . _ Prazos de guarda L _
Codigo Descritor do cédigo . —— Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria

Documentos referentes & comprovacio do A Atlé a Documf:nto cuja guarda

tempo de contribuico previdenciaria e a omologacao o consta integrada ao
026.02.1 solicitacio de averbacdo do tempo de servigo da dori > anos Eliminacdo prontuario funcional.

correspondente. aposentadoria
026.2 SALARIO MATERNIDADE 7 anos - Eliminacao
026.3 AUXILIOS

3 re'i‘;:a 50 10 anos a contar da
026.3.1 Auxilio funeral P ,g. apresentacao do Eliminacao
do Relatério L. .
- Relatério de Gestao
de Gestao

026.4 LICENCAS
026.41 Licencas diversas | 5 anos 52 anos Eliminagao
026.5 APOSENTADORIA
026.51 INVALIDEZ PERMANENTE | 5 anos 95 anos Eliminacao

J
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

6 . minacs De acordo com Lei
026.52 COMPULSORIA 5 anos 95 anos Eliminacao Complementar n® 152/2015,
026.53 VOLUNTARIA 5 anos 95 anos Eliminacao
027 APURACAO DE RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
027.1 AVERIGUACAO DE DENUNCIAS
027.11 Processo administrativo para apuracao de s 95 Guard
. responsabilidades- PAD anos anos uarda permanente

027.2 APLICACAO DE PENALIDADES DISCIPLINARES

Processo administrativo para apuracao de Arquivamento conjunto dos
027.21 responsabilidades 5 anos 95 anos Guarda permanente documentos 027.11
028 CUMPRIMENTO DE MISSOES E VIAGENS A SERVICO

i . . Prazos de guarda L 5
Codigo Descritor do cédigo . 2 Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
028.1 NO PAIS
028.11 CcOoM ONUS
- . Até a . i

Processo de concessao de diarias, conforme apresentacio 10 anos a contar da Disponivel em:

028.111 regulamentado pela Portaria CRF-SP n° 10/19 P ,(‘;. apresentacao do Eliminagao crfsp.org.br > Legislacao >
.. do Relatério . = -
e suas atualizacoes. - Relatério de Gestao CRF-SP > Portarias
de Gestao
028.2 NO EXTERIOR
028.21 CcoM ONUS
. o Até a . .

Processo de concessio de diarias, conforme apresentacio 10 anos a contar da Disponivel em:

028.211 regulamentado pela Portaria CRF-SP n°® 10/19 P ,(;. apresentacao do Eliminagao crfsp.org.br > Legislacao >
. . do Relatério . . .
e suas atualizacdes. de Gestio Relatério de Gestao CRF-SP > Portarias
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029 OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO DE PESSOAS
029.1 CONTROLE DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE
029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA
Espelho de ponto e controle de frequéncia e .
029.111 mensal 5 anos 52 anos Eliminacado Inclui registro de horas extras.
029.112 Atestado medlco ou,a’festado de 5 anos 52 anos Eliminacao
comparecimento médico
029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS
2o h q Registros arquivados em ata de
029.31 Mencao honrosa 5 anos 5 anos Guarda permanente Reunido Plenaria.
029.4 DELEGACAO DE COMPETENCIA E PROCURACAO
Enquanto Disponivel em:
029.41 Portaria CRF-SP n° 06/2022 v? ora 5 anos Eliminagao crfsp.org.br > Legislacao > CRF-
& SP > Portarias
o . . Prazos de guarda L .
Codigo Descritor do cédigo = = Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
029.5 CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS
Até a
x . ~ 10 anos a contar da .
Processo de contratacao de servicos apresentacao ~ s Guarda ocorre juntamente com
029.51 .l L. apresentacao do Eliminacao .
transitoérios. do Relatério L. . demais contratos.
- Relatério de Gestao
de Gestao
029.6 PETICAO DE DIREITOS
Até a solucao
. . C da interposicao
029.61 Reglstros~V|a protr:'>c.olo~da Ouvidoria de de pedido de 5 anos Guarda permanente
reclamacoes e solicitacoes . N
recon5|dera<;ao
de recurso
030 GESTAO DE MATERIAIS
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CRF SP

CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

030.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO
o Portarias, Deliberacoes -
'(Ij'exto orlgmalI da quma iprovad? - Enquanto ) guarda do documento
030.011 oc.ument~o e etronlcc.> referente a vigora 5 anos Guarda permanente eletronico: crfsp.org.br no
Deliberacoes e Portarias do CRF-SP icone “legislaco”.
030.02 CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E DE PRESTADORES DE SERVICOS
*A documentacdo dos
fornecedores e prestadores de
servicos constam arquivados
030.021 Cad:f\stro de fornecedores e prestadores de 5 anos _ Eliminacio nos respectivos processos de
SEervico contratac3o.
*banco de dados conta do
sistema informatizado.
030.03 ESPECIFICACAO, PADRONIZACAO, CODIFICACAO, PREVISAO, IDENTIFICACAO E CLASSIFICACAO
_ . _ Prazos de guarda L 5
Cadigo Descritor do codigo = — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
030.031 Sistema de controle de codificacdo eletrénico
) para bens permanentes |
- - - ; 2 - Eliminaca
030.032 Especificacdo em sistema informatizado de anos iminacao
) material permanente e de consumo
Eliminar, ap6s 2 anos, os
. . documentos referentes as
031 AQUISICAO E INCORPORACAO acdes de aquisicio e
incorporacao nao efetivadas.
031.1 COMPRA
031.11 MATERIAL PERMANENTE Até a
~ 10 anos a contar da
apresentacao ~ N
L apresentacao do Eliminacao
031.12 MATERIAL DE CONSUMO do Relatério . . ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

031.2 DOACAO E PERMUTA

Utilizar os prazos dos

031.21 MATERIAL PERMANENTE : ;
documentos financeiros para

4 anos 5 anos Eliminacao N
031.22 MATERIAL DE CONSUMO as transacoes que envolvam
pagamento de despesas.
031.3 DACAO. ADJUDICACAO
031.31 | MATERIAL PERMANENTE Até a Utilizar os prazos dos
e L documentos financeiros para
quitacao total 5 anos Eliminacido transacs avolvam
031.32 MATERIAL DE CONSUMO da divida as transacoes que envolva
pagamento de despesas.
031.4 CESSAO, COMODATO E EMPRESTIMO
031.41 | MATERIAL PERMANENTE Utilizar os prazos dos
Enquanto 5 anos Eliminacio documentos financeiros para
vigora ¢ as transacoes que envolvam

031.42 MATERIAL DE CONSUMO
pagamento de despesas.

Prazos de guarda

.. Descri . Destinacio final ~
Cadigo escritor do codigo Fase corrente | Fase intermediaria estinacao fina Observacoes
Até a 10 anos a contar da
LOCACAO. ARRENDAMENTO MERCANTIL apresentacio N N
031.5 L. apresentacao do Eliminacao
(LEASING) do Relatério . .
- Relatério de Gestao
de Gestao
032 MOVIMENTACAO DE MATERIAL
a reéct—:‘ifa 30 10 anos a contar da
032.01 TERMOS DE RESPONSABILIDADE. CAUTELA P ,C. apresentacao do Eliminacao
do Relatério .. -
- Relatério de Gestao
de Gestao
032.1 CONTROLE DE ESTOQUE
. . _ o *Constam no banco de dados
032.11 Registros de movimentacao 2 anos - Eliminacao do sistema informatizado
032.2 AUTORIZACAO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

032.21 Registro de entradas e saidas de material | 1ano | - | Eliminacao |
032.3 RECOLHIMENTO DE MATERIAL INSERVIVEL AO DEPOSITO
032.31 Registro de recolhimento | 2 anos | - | Eliminacao |
032.4 TOMBAMENTO
*documentos arquivados
Termo de justificativa de disponibilizacdo de Até a conjuntamente com a
032.41 bens alienaciio 5 anos Guarda permanente documentacio de alienacio e
baixa.
Eliminar, ap6s 2 anos, os
- documentos referentes as
033 ALIENACAO E BAIXA acoes de alienacao e baixa nao
efetivadas.
o . . Prazos de guarda L .
Codigo Descritor do cédigo - — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
033.1 VENDA
033.11 MATERIAL PERMANENTE Até a
~ 10 anos a contar da
apresentacgao ~ S
L apresentacao do Eliminacao
033.12 MATERIAL DE CONSUMO do Relatério , . ~
- Relatério de Gestao
de Gestao
033.2 DOACAO E PERMUTA
033.21 MATERIAL PERMANENTE Utilizar os prazos dos
. documentos financeiros para
4 anos 5 anos Eliminacao ¢ N |
033.22 | MATERIAL DE CONSUMO as fransacoes que envolvam
pagamento de despesas.
033.3 DACAO. ADJUDICACAO
033.31 | MATERIAL PERMANENTE Até a Utilizar os prazos dos
o C documentos financeiros para
quitacao total 5 anos Eliminacao ¢ - |
033.32 | MATERIAL DE CONSUMO da divida as fransacoes que envolvam
pagamento de despesas.
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

033.4 DESFAZIMENTO
033.41 MATERIAL PERMANENTE
Termo de justificativa de disponibilizacao de Utilizar os prazos dos
033.411 . .
bens e documentos financeiros para
4 anos 5 anos Eliminacao -
as transacoes que envolvam
033.42 MATERIAL DE CONSUMO pagamento de despesas.
033.5 CESSAO, COMODATO E EMPRESTIMO
033.51 MATERIAL PERMANENTE Utilizar os prazos dos
e documentos financeiros para
4 anos 5 anos Eliminacao ; N |
033.52 MATERIAL DE CONSUMO as transacoes que envolvam
pagamento de despesas.
033.6 EXTRAVIO, ROUBO, DESAPARECIMENTO, con(ﬁﬁes;o do 5 anos Eliminacio
' FURTO E AVARIA ¢
caso
Codigo Descritor do codigo Prazos de guarda Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
3 reii‘fa 30 10 anos a contar da
034 CONTRATAGAO DE PRESTACAO DE SERVICOS | 2P G apresentacio do Eliminacio
do Relatério L. ~
- Relatério de Gestao
de Gestao
EXECUCAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO E .
35 INSTALACAO 1ano Eliminacao
36 CONTROLE DE MATERIAIS
036.01 | COMISSAO DE INVENTARIO Er:/?;;rr;to - Guarda permanente
p Até a
036.1 INVENTARIO DE MATERIAL PERMANENTE ~ 10 anos a contar da Guarda permanente
apresentacao ~
L apresentacao do
i do Relatério " x S
036.2 INVENTARIO DE MATERIAL DE CONSUMO de Gestio Relatério de Gestao Eliminacao
040 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E DE SERVICOS
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

040.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO
Texto original da norma aprovado - Portarias, Deliberacoes -
040.011 documento eletrdnico referente as Enquanto 5 anos Guarda permanente guarcﬁla fjo documento
' Deliberacdes e Portarias do CRF-SP, vigora P eletronico: wva.czrfsp.org.br
documentacio normativa de condominio no icone “legislacao”.
Eliminar, ap6s 2 anos, os
. . documentos referentes as
041 AQUISICAO E INCORPORAGAO acdes de aquisicio e
incorporacao nao efetivadas.
041.1 COMPRA
. Até a
041.11 BENS IMOVEIS ~ 10 anos a contar da Guarda permanente
apresentacao ~
L apresentacao do
ii do Relatorio Relatorio de Gestao liminac3
041.12 VEICULOS de Gestio Eliminacao
_ . _ Prazos de guarda L .
Cadigo Descritor do cédigo = — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
041.2 DOACAO E PERMUTA
041.21 BENS IMOVEIS 4 anos 5ano Guarda permanente
Utilizar os prazos dos
) o documentos financeiros para
041.22 VEICULOS 4 anos 5 anos Eliminacao as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
041.3 DACAO. ADJUDICACAO
041.31 BENS IMOVEIS Guarda permanente
. At~e a | s Utilizar os prazos dos
. qu(ljtacijalo.:;ota anos L documentos financeiros para
041.32 VEICULOS a divida Eliminacao as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
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CONSELHO REGIONAL
/ DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

041.5 CESSAO E COMODATO
041.51 BENS IMOVEIS Guarda permanente
Utilizar os prazos dos
3 4anos > anos L documentos financeiros para
041.52 VEICULOS Eliminacao as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
041.6 LOCACAO. ARRENDAMENTO MERCANTIL (LEASING). SUBLOCACAO
5 reézen:a 30 10 anos a contar da
041.61 BENS IMOVEIS b ,g. apresentacao do Eliminacao
do Relatério L. ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
. . i Prazos de guarda L _
Codigo Descritor do cédigo - — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
3 rei\::ai:a 30 10 anos a contar da
041.62 VEICULOS P ,C. apresentacao do Eliminacao
do Relatério L. ~
- Relatorio de Gestao
de Gestao
Eliminar, apos 2 anos, os
042 ALIENACAO do~cumento.s refe~rent~es as
acoes de alienacio nao
efetivadas.
042.1 VENDA
. Até a
042.11 BENS IMOVEIS ~ 10 anos a contar da Guarda permanente
apresentacao ~
L. apresentacao do
ii do Relatorio Relatorio de Gestao liminac3
042.12 VEICULOS de Gestio Eliminacao
042.2 DOACAO E PERMUTA

Hash SHA256 do original: f95c8ef6526d22b2e65791de1f2dd2166ee4b13a1e14272143c3064b0cd96f92

d Assinado com Assinatura Eletrénica Avancada (Art. 4, Il da lei 14.063/2020 | Regulamento 910/2014/EC)
Link de validacdo: https://valida.ae/8850459f1e4c10d6186c207970cbb58aa5d5e5b942b0edef6?sv

Jopepijep



https://valida.ae/8850459f1e4c10d6186c207970cbb58aa5d5e5b942b0edef6?sv
https://valida.ae/8850459f1e4c10d6186c207970cbb58aa5d5e5b942b0edef6?sv

CRF SP

CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

042.21 BENS IMOVEIS Guarda permanente
Utilizar prazos dos
) 4 anos > anos o documentos financeiros para
042.22 VEICULOS Eliminacao as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
042.3 DACAO. ADJUDICACAO
042.31 BENS IMOVEIS Guarda permanente
. At~e a | s Utilizar os prazos dos
. qwtaga’o'tota anos o documentos financeiros para
042.32 | VEICULOS da divida Eliminacao as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
_ . _ Prazos de guarda L .
Cadigo Descritor do cédigo = — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
Ate a - 10 anos a contar da
~ apresentacao ~
042.4 DESAPROPRIACAO E DESMEMBRAMENTO L. apresentacao do Guarda permanente
do Relatério L . ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
042.5 CESSAO E COMODATO
042.51 BENS IMOVEIS 4 anos 5 anos Guarda permanente
Utilizar os prazos dos
. o documentos financeiros para
042.52 VEICULOS 4 anos 5 anos Eliminacado as transacées que envolvam
pagamento de despesas.

J
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Até a
apresentacio 10 anos a contar da
042.6 LOCACAO. ARRENDAMENTO. SUBLOCACAO P ,g. apresentacao do Eliminacao
do Relatério .. ~
- Relatorio de Gestao
de Gestao
042.7 BAIXA. DESFAZIMENTO
042.71 VEICULOS 4 anos 5 anos Eliminacao
043 ADMINISTRACAO CONDOMINIAL
043.1 REGISTRO DOS IMOVEIS 3 anos 5 anos Guarda permanente
5 reii:a 30 10 anos a contar da
043.2 SERVICOS DE CONDOMINIO P A apresentacio do Eliminacio
do Relatério L. ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
043.6 MUDANCA
- . _ Prazos de guarda L 5
Cadigo Descritor do cédigo = — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
3 reii‘fa 30 10 anos a contar da
043.61 | PARA OUTROS IMOVEIS b e apresentacio do Eliminacio
do Relatério .. ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
043.7 USO DE DEPENDENCIAS
043.71 Uso de Dependéncias - documentos
referentes a utilizacdo de auditério e demais
dependéncias do imoével, pelo 6rgao ou por 2 anos . Eliminacio
terceiros
043.72 Empréstimos (chaves, celular)
044 ADMINISTRACAO DA FROTA DE VEICULOS
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
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4.1 CADASTRAMENTO, LICENCIAMENTO E Até a Elimi .
044. EMPLACAMENTO alienaciio 5 anos iminacao
Até 3 Observar para os acidentes
. apresentacio 10 anos a contar da S com vitimas, o prazo total de
044.3 OCORRENCIA DE SINISTROS do Relatério apreIS(.entagao dci Eliminacao guarda de 20 anos, apés a
de Gesto Relatorio de Gestao conclusio do caso.
044.4 CONTROLE DE USO
044.41 Requisicdo de veiculos dos departamentos ) Eliminacs
044.42 Mapas diario de uso de veiculos anos Iminacao
044.5 ESTACIONAMENTO. GARAGEM
Documentos de controle via suprimentos de iminac
044.51 fundos ou contratacio 2 anos - Eliminacao
3 reii:a 30 10 anos a contar da
044.6 NOTIFICACOES DE INFRACOES E MULTAS P ,C. apresentacao do Eliminacao
do Relatério .. ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
- . - Prazos de guarda L .
Codigo Descritor do codigo = = Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
Eliminar, apos 2 anos, os
045 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS documentos referentes as
contratacdes nao efetivadas.
5 reiitaa 30 10 anos a contar da
04501 | SEGURO PATRIMONIAL P 690 | 4 presentacio do Eliminacio
do Relatério L. ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
045.1 FORNECIMENTO DE SERVICOS PUBLICOS ESSENCIAIS
045.11 A(ISUA E ESGOTAMENTO SANITARIO Ateta i 10 anos a contar da Eliminacado
045.12 GAS apresen E,l(;'aO apresentacao do Eliminacao
- do Relatério - x
045.13 | ENERGIA ELETRICA de Gestso | Relatorio de Gestao Eliminacdo

J
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045.2 MANUTENCAO E REPARO DAS INSTALACOES
045.21 ELEVADORES ,
Ate a 10 tar d
045.22 SISTEMAS CENTRAIS DE AR CONDICIONADO | apresentacio anos a contar da o
" " do Relatério apresentacio do Eliminacado
045.23 SUBESTACOES ELETRICAS E GERADORES e Ceats Relatério de Gestio
045.24 | CONSERVAGAO PREDIAL € Lestao
045.3 EXECUCAO DE OBRAS
045.31 CONSTRUCAO Ate? i 10 anos a contar da
045.32 REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO adp“f:elnt"’]@@ apresentacio do Guarda permanente
o Relatério . ~
045.33 | ADAPTAGAO DE USO de Gestio | Relatorio de Gestdo
3 re?faifa 30 10 anos a contar da
045.4 VIGILANCIA PATRIMONIAL b ,g. apresentacao do Eliminacao
do Relatério .. ~
. Relatério de Gestao
de Gestao
- . - Prazos de guarda L 5
Cadigo Descritor do cédigo = — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
Até a 10 anos a contar da
ABASTECIMENTO E MANUTENCAO DE apresentacao ~ N
045.5 p i apresentacao do Eliminacao
VEICULOS do Relatério .. .
- Relatério de Gestao
de Gestao
046 PROTECAO, GUARDA E SEGURANCA PATRIMONIAL
046.1 PREVENCAO DE INCENDIO
PLANEJAMENTO, ELABORACAO E
046.11 ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS 4 anos 5 anos Guarda permanente
046.12 CONSTITUICAO DE BRIGADA VOLUNTARIA 4 anos 5 anos Guarda permanente
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CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULC

s INSTALACAO E MANUTENCAO DE A
046.13 | EQUIPAMENTOS DE COMBATE A INCENDIO 2 anos - Eliminacao
046.2 MONITORAMENTO. VIGILANCIA
*guarda atual de duas
semanas - capacidade de
. . . armazenamento do
Sistema eletrénico de monitoramento e e . .
046.21 c oA . 2 anos - Eliminagao equipamento. Caso haja
vigilancia . . ..
algum sinistro ou ocorréncia a
imagem é armazenada no
prazo previsto.
Até a
046.3 OCORRENCIA DE SINISTROS conclusao do 5 anos Eliminacao
caso
046.4 CONTROLE DE PORTARIA
046.41 Controle de Portaria (entrada e saida de * Observar para os registros
pessoas, materiais e veiculos, etc.) 2 anos * Eliminacio de ocorréncias, o prazo total
de guarda de 10 anos.
i . i Prazos de guarda L _
Codigo Descritor do codigo . s Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
47 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS
047.1 INVENTARIO DE BENS IMOVEIS Até a
~ 10 anos a contar da
apresentacgao ~
. P L. apresentacao do Guarda permanente
047.2 INVENTARIO DE VEICULOS do Relatério L. ~
- Relatério de Gestao
de Gestao
050 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
050.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO
Decisbes de carater geral sobre a gestao do Documentos arquivados de
. L Enquanto forma permanente
050.01.1 | orcamento e das financas do érgao e . 5 anos Guarda permanente .
. vigora juntamente com ata de
entidade. . ..
Reunides Plenarias.
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CONSELHO REGIONAL
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050.02 CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO
. . . Atea - 10 anos a contar da
Registros eletronicos constantes do sistema apresentacao ~ N
050.02.1 YL L apresentacao do Eliminacao
contabil. do Relatério .. .
. Relatério de Gestao
de Gestao
050.03 CONFORMIDADE CONTABIL
Relatoério/declaracao de conformidade a rei\::]taa ao 10 anos a contar da
050.03.1 L ¢ P ,g. apresentacao do Eliminagao Compode o relatério de gestao.
contabil. do Relatério L. ~
- Relatorio de Gestao
de Gestao
051 GESTAO ORCAMENTARIA
051.1 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
| q Documento anexado a ata de
051.1.1 Orcamento anua 5 anos 5 anos Guarda permanente Reuniio Plenaria.
051.2 DETALHAMENTO DE DESPESA
Correspondéncias eletrénicas com
051.2.1 planejamento das areas sobre indicacoes de 2 anos - Eliminacao
estimativas de gastos a serem realizados.
o . s Prazos de guarda L .
Codigo Descritor do cédigo - — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
051.3 EXECUCAO ORCAMENTARIA
051.3.1 Arquivos eletrénicos de arrecadacao Até a
~ 10 anos a contar da
apresentacao apresentacao do Eliminacao
051.3.2 Documentos de devolucdes de arrecadacao do Relatério P . . ¢ ~ ¢
~ Relatério de Gestao
de Gestao
051.3.3 Documentos de pagamentos em geral
051.4 RETIFICACAO ORCAMENTARIA. CREDITOS ADICIONAIS

J
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Documentos arquivados de
. . forma permanente
051.4.1 Reformulagdes Orcamentarias 5 anos 5 anos Guarda permanente .
juntamente com ata de
Reunides Plenarias.
052 GESTAO FINANCEIRA
a rei\::]taa ao 10 anos a contar da Base de dados em sistema
052.1 PROGRAMACAO FINANCEIRA P e apresentacio do Eliminacio e
do Relatério . ~ eletrénico.
~ Relatorio de Gestao
de Gestao
052.2 EXECUCAO FINANCEIRA
052.21 RECEITA
052.211 RECEITA CORRENTE
Arquivo de retorno bancario de pagamentos a reiitaa ao 10anos a contar da
052.211.1 q . . pas P ,g. apresentacao do Eliminacao
de anuidade, taxas de servicos e multas. do Relatério L. ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
052.211.2 | D tos relativos a subvenc3 Ate a
.211. ocumentos relativos a subvencao apresentacdo 10 anos atcorjta(rj da I
. - e - apresentacao do iminacao
Recebimento de taxas de inscricdes em do Relatério . . ~
052.211.3 eventos de Gestio Relatério de Gestao
_ . i Prazos de guarda L _
Codigo Descritor do codigo . . Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
052.212 RECEITA DE CAPITAL
~ . . Atea - 10 anos a contar da
Arrecadacbes decorrentes de alienacdo de apresentacao - S
052.212.1 . L. apresentacao do Eliminacao
bens da entidade do Relatério L. .
- Relatério de Gestao
de Gestao
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Até a
apresentacio 10 anos a contar da
052.213 INGRESSO EXTRAORCAMENTARIO P ,g. apresentacao do Eliminacao
do Relatério L. ~
- Relatério de Gestao
de Gestao
052.22 DESPESA
052.221 DESPESA CORRENTE
052.221.1 | Processos de Empenhos e pagamentos™
] *Contempla: Prestacoes de
: Até a Contas de Suprimentos de
052.221.2 | Relacoes de Créditos (RC) de Pagamentos apresentacao 10anos a cor~1tar da S Fundos. Documentos fiscais e
Eletronicos do Relatorio RSIZEciSr?::ja:ZZ Stz ] Eliminacdo Comprovantes de
052.221.3 | Folha de Pagamento/Contabilizacio de Gestdo recolhimentos de tributos
Comprovantes de Rendimentos Pagos (para retidos.
052.221.4 | ..
fins de IR)
052.222 DESPESA DE CAPITAL
Documentos referentes a utilizacao dos Até a
recursos provenientes das dotagdes apresentacio 10 anos a contar da S
052.222.1 | 4rcamentérias ordinarias destinadas aos do Relatério apreIS(?ntagao dcf Eliminacao
investimentos e as inversdes financeiras. de Gestio Relatério de Gestao
052.23 DEMONSTRACAO CONTABIL
_ . _ Prazos de guarda L _
Codigo Descritor do codigo . —— Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
Até a Documentos arquivados de
L. . - 10 anos a contar da
Relatério Gerencial de Fechamento apresentacao - forma permanente
052.23.1 P . L apresentacao do Guarda permanente .
Contabil/Financeiro do Relatério L. - juntamente com ata e anexos
- Relatério de Gestao . .
de Gestao de Reunides Plenarias.
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053 OPERACAO BANCARIA
053.01 CONCILIACAO BANCARIA
a reéfeentaa ao 10 anos a contar da Integrante do relatério de
053.01.1 | Conciliacbes bancérias P ,C. apresentacao do Eliminacao g~
do Relatério .. ~ gestao.
~ Relatério de Gestao
de Gestao
053.3 GESTAO DE CONTAS CORRENTES BANCARIAS: TIPOA,B,C,DeE
5 rei?\:a 30 10 anos a contar da
053.3.1 Extratos bancarios P ,C. apresentacao do Eliminacao
do Relatério L. ~
~ Relatério de Gestao
de Gestao
053.4 GESTAO DE CONTAS ESPECIAIS
053.41 Extratos bancarios (eletrénico) Até a B 10 anos a contar da Subvencdes, como exemplo
apresentacao - T PAF (Programa de
do Relatéri apresentacao do Eliminacao Apri tod
053.42 Prestacdo de contas O Rela o~r|o Relatdrio de Gestio .prlrrforafnen oda
de Gestao Fiscalizacdo)
054 CONTROLE EXTERNO. AUDITORIA EXTERNA
054.1 PRESTACAO DE CONTAS. TOMADA DE CONTAS
Prestacdo de contas anual (demonstracoes Até
054.1.1 L e . .. €a 10 tar d
contabeis/financeiras do exercicio) apresentacio anos a contar da
054.1.2 Atas da Comissao Tomada de Contas do Relatério apre,s'entagao dci Guarda permanente
~ Relatério de Gestao
054.1.3 Pareceres da Comissao Tomada de Contas de Gestao
- . - Prazos de guarda L 5
Cadigo Descritor do cédigo = — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
059 OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
059.2 RECOLHIMENTO DE TRIBUTOS, IMPOSTOS E TAXAS
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Ate a 10 anos a contar da
059.2.1 Comprovantes de entrega de Débitos, de apresentacao apresentacio do Eliminacio
- Contribuicoes de Tributos Federais (DCTF) do Relatério P . ¢ - ¢
- Relatorio de Gestao
de Gestao
3 rei\::ltaa 50 10 anos a contar da
059.4 DEVOLUCAO AO ERARIO P e apresentacio do Eliminacio
do Relatério L. ~
- Relatorio de Gestao
de Gestao
059.5 RESTITUICAO DE RENDAS ARRECADADAS
Processo de restituicdo (formulario de .
s Até a
solicitacao, comprovante de pagamento de . 10 anos a contar da
. . . . apresentacgao ~ _ ~
059.51 taxas indevidamente, parecer da comissao de L. apresentacao do Eliminacao
o . n - do Relatério L. ~
restituicdo e comprovante de devolucao do - Relatério de Gestao
.. de Gestao
valor ao solicitante).
070 GESTAO DOS SERVICOS POSTAIS E DE TELECOMUNICACOES
070.01 | NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO Er\'/?:;rr:o 5 anos Guarda permanente

Eliminar, ap6s 2 anos, os

071 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS documentos referentes as
contratacoes ndo efetivadas.

071.1 SERVICO POSTAL Até a
0714 SERVICO DE TELEFONIA apresentacio | 02N atcorjta; da I
SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZE | do Relatério R;Z;Zsf: dagzzstgo inacao
071.5 IMAGEM de Gestao
o . . Prazos de guarda L .
Codigo Descritor do cédigo - — Destinacao final Observacoes
Fase corrente | Fase intermediaria
EXECUCAO DE SERVICOS PELO ORGAOE C
072 ENTIDADE 2 anos Eliminacao
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073 AUTORIZACAO E CONTROLE DE USO
073.3 SERVICO DE TELEFONIA
073.31 TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE OU congltji,;o da 2 anos

) TITULARIDADE .

transferéncia
073.32 REGISTRO DE LIGACOES 2 anos -
= A Eliminacao

073.33 DIVULGACAO DE LISTAS TELEFONICAS Enquanto _

) INTERNAS vigora

SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E

073.4 IMAGEM 2 anos
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