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COMSELHO REGIONAL
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ATA DA REUNIAO DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E
SEGURANCA DA INFORMAGAO, REALIZADA EM 05 e 13/02/2020

As quatorze horas e trinta minutos de cinco de fevereiro do ano de dois mil e vinte,
deu-se inicio a 182 Reuniao da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Seguranca da
Informagao do Conselho Regional de Farmacia do Estado de S3do Paulo - CRF-SP. Tal
reunidao teve continuidade no dia treze de fevereiro de dois mil e vinte, as quatorze
horas e trinta minutos.

PRESENCAS REGISTRADAS em 05/02/2020: Daniela de Cassia Moreira
Noronha, Daniela Caroline de Camargo Verissimo, Alexandre Silva, Silmara
Alves, Ronan Cleiton Loures da Silva, Roberto Tadao Magami Junior e Marcelo
Ferreira Carlos Cunha.

JUSTIFICATIVAS DE AUSENCIA: Beatriz Maria Chueiri Campos de Oliveira,
ausente por motivo de trabalho em seu departamento. Dr. Ronan representa a
Secretaria das Comissoes de Etica. Luciane Maria Ribeiro Neto, ausente por motivo
de participagao em curso externo.

PRESENCAS REGISTRADAS em 13/02/2020: Daniela de Cassia Moreira
Noronha, Daniela Caroline de Camargo Verissimo, Alexandre Silva, Luciane
Maria Ribeiro Neto, Silmara Alves, Ronan Cleiton Loures da Silva, Natalia
Gomes de Almeida Gongalves e Marcelo Ferreira Carlos Cunha.
JUSTIFICATIVAS DE AUSENCIA: Beatriz Maria Chueiri Campos de Oliveira,
ausente por motivo de trabalho em seu departamento. Dr. Ronan representa a
Secretaria das Comissoes de Etica.

1. Novos membros na Comissao. 1.1 Tendo em vista o desligamento do funcionario
Rodrigo de Freitas, a geréncia do Departamento de Tecnologia de Informagao (DTI)
indicou Alexandre Silva para representar o referido departamento nessa Comissao. 1.2
Considerando as diversas demandas da Consultoria Juridica, bem como o amplo
conhecimento da Dra. Natdlia sobre a gestdao de documentos, o Dr. Roberto indicou a
Dra. Natdlia para substitui-lo na Comissao.

2. Analise da planilha de documentos enviada pelo Departamento de Apoio
Técnico e Educacao Permanente (Datep). Dr. Marcelo esclareceu como ocorre o
fluxo de guarda dos documentos gerados e arquivados no Departamento, sendo
abordado na reunido, além dos documentos relativos ao Datep os documentos listados
pelo antigo Departamento de Eventos, que agora tem suas atividades vinculadas ao
Datep. Documentos listados na planilha do departamento que se referem as
ferramentas de controle e gestao interna, tais como planilhas e livros de controle de
entrega de protocolo, foram excluidos da planilha. No caso de e-mails, protocolos,
oficios e instrugdes de trabalho foi informado que para tais documentos se estudara a
possibilidade de classificagao Unica para todo o CRF-SP. Em relagdo as pautas de
reunibes diversas que sao gerenciadas pelo Datep, houve o alinhamento no grupo que
as pautas nao seriam documentos a serem listados na planilha, uma vez que se tratam
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de um indicativo de temas a serem abordados nas reunides e que apds discutidos
constarao nas atas (esse sim um documento a ser gerido quanto a guarda e destinacao)
das respectivas reunioes. Ressalta-se que em consulta a normativas da Conarqg nao foi
localizado o documento “pauta”. Com relagao ao documento “mencao honrosa”
expedido pelo CRF-SP e entregue aos farmacéuticos membros de comissdes e grupos
técnicos de trabalho, foi ressaltado por esta comissdo a necessidade de registro no
prontuario de cada farmacéutico que recebe tal documento, apesar de ja haver um
controle interno de entrega desses documentos pelo Datep. Foi sugerida a inclusao de
copia da mengao honrosa em arquivo pdf no prontudrio de cada pessoa fisica. Em
relacao aos documentos que se referem ao Prémio Paulo Minami, foi informado que ha
uma instrugao de trabalho que descreve o fluxo para recebimento das solicitagbes e
emissdo dos prémios, contudo foi sugerida a elaboracdo de uma portaria do CRF-SP que
normatize o assunto. No caso do Prémio Paulo Minami ha documentos que se referem a
cada processo de solicitagao, sendo ressaltada a importancia de guarda de documentos
que determinem a definigdo do aluno que recebeu cada prémio de forma que o CRF-SP
possa justificar, caso venha a ser questionado sobre os critérios eventualmente
adotados para a entrega do prémio. No caso de eventos das Comissoes
Assessoras/Grupos/Comités (ciclo de palestras, simposios, semindrios), foi citada a
importancia de que os documentos relativos a cada evento estarem organizados em
pastas no servidor de forma a garantir a devida rastreabilidade. Na planilha consta
listado “contrato com ministrantes e tutores de cursos”, bem como "“Contratos
prestagao de servigos para eventos”, porém foi esclarecido que esse documento original
€ de guarda da Consultoria Juridica, sendo removido da planilha de documentos do
Datep. Quanto aos materiais técnicos elaborados e que envolvem o Datep (Folderes das
Campanhas de Educagao em Saude, cartilhas, fasciculos, etc) foi reafirmada a
importancia de guarda de uma cépia em pdf de cada material de forma organizada no
sistema, para fins de registro histérico. A guarda de arquivos em alta resolucdo para
eventual reimpressao € de responsabilidade do Departamento de Comunicacdo do CRF-
SP que realiza a diagramagao dos materiais. Documentos relativos a Semana de
Assisténcia Farmacéutica (SAF) e Palestras na Comunidade foram retirados da planilha
Datep, uma vez que estao atualmente sob a responsabilidade da Secretaria dos
Delegados Regionais. O Parecer do Grupo Técnico de Avaliagao (registro para titulo de
especialista, especializagao, experiéncia na area, etc) € um documento que foi removido
da planilha Datep, considerando que se trata de um documento arquivado junto ao
protocolo de solicitagao de registro de titulo, na pasta de cada pessoa fisica solicitante.

3. Sistema de assinatura digital. Sobre a contratagdo de um servico de assinatura
digital, Dra. Daniela Verissimo informou que obteve a informacdo junto ao DTI de que a
empresa Autentique possui programa gratuito para 6rgaos publicos e que foi possivel
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formalizar gratuitamente o contrato para a prestagao de servigos de assinatura digital.
Atualmente o sistema esta em fase de testes pelo DTI.

4. Envio de oficio por correios ao profissional, e empresas as quais é vinculado,
informando o cancelamento da inscricao proviséria do farmacéutico. Tema
repautado para a proxima reunido. A Dra. Natalia pesquisara sobre a possibilidade de
ser enviado oficio digital.

5. Descarte de cédulas de papel vencidas. Tema repautado para a proxima reuniao.
Nada mais havendo a tratar, a Dra. Daniela Caroline de Camargo Verissimo declarou
encerrada a reuniao.

Sao Paulo, treze de fevereiro de dois mil e vinte.
Daniela de Cassia Moreira Noronha
Daniela Caroline de CamarganVerissi
Luciane Maria Ribeiro Néto
Alexandre Silva .

Silmara Alves
Roberto Tadao Magami Junior M
Ronan Cleiton Loures da Silva
Natalia Gomes de Almeida Gongalves
Marcelo Ferreira Carlos Cunha
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